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Diben
Diben y polisi hwn yw nodi sut mae'r ysgol yn rheoli cyfathrebu cyhoeddus ar-lein er mwyn lleihau risg, hyrwyddo diogelu a diogelwch ar-lein, dathlu llwyddiant a chyfathrebu'n effeithiol â chymuned ehangach yr ysgol.
Mae cyfathrebiadau cyhoeddus ar-lein yn cynnwys gwefan yr ysgol, cylchlythyrau, platfformau dysgu, systemau negeseuon cyhoeddus a chyfrifon cyfryngau cymdeithasol swyddogol.
· Mae'r polisi hwn yn cefnogi'r polisïau Diogelwch Ar-lein, Hidlo Cynnwys y We a Diogelu Ar-lein, Diogelwch Technegol, Seiberddiogelwch a Diogelwch Data ac yn adlewyrchu Cadw Dysgwyr yn Ddiogel, Hwb – Polisïau, gweithdrefnau, egwyddorion ac arferion i ysgolion ar gyfer defnyddio’r cyfryngau cymdeithasol; Canllawiau Gwe-grafu Hwb (delweddau).  
Cwmpas
Mae'r polisi hwn yn berthnasol i:
Pob aelod o staff a’r llywodraethwyr
Pob cyfathrebiad cyhoeddus ar-lein sy'n cynrychioli'r ysgol
Cyfrifon a phlatfformau swyddogol yr ysgol
Cyfrifon personol lle mae eu defnydd yn cyfeirio’n uniongyrchol at yr ysgol, yn ei chynrychioli neu lle gallai fod yn rhesymol eu cysylltu â’r ysgol mewn cyd-destun proffesiynol
Cynnwys ysgol a gyhoeddir ar unrhyw adeg, o unrhyw leoliad neu blatfform ar-lein
Datganiad Polisi
Bydd yr ysgol yn sicrhau'r canlynol:
Mae cyfathrebiadau cyhoeddus ar-lein yn gywir, yn gyfreithlon ac yn briodol
Rhoddir blaenoriaeth i ystyriaethau diogelu
Mae data personol yn cael ei ddiogelu yn unol â'r Polisi Diogelwch Data
Cyhoeddir delweddau a fideos yn unol â gweithdrefnau cydsyniad yn unig
Mae hawlfraint ac eiddo deallusol yn cael eu parchu
Mae cyfathrebu'n adlewyrchu safonau proffesiynol
Caiff cyfeiriadau cyhoeddus at yr ysgol eu monitro’n briodol
Dim ond drwy gyfrifon a phlatfformau awdurdodedig ysgolion y gwneir cyfathrebiadau cyhoeddus swyddogol.
Mae cynnwys a gynhyrchir gan ddeallusrwydd artiffisial neu gynnwys â chymorth deallusrwydd artiffisial yn cael ei adolygu gan berson ac yn cael ei labelu er tryloywder cyn ei gyhoeddi.

 Rolau a Chyfrifoldebau
· Mae llywodraethwyr yn darparu goruchwyliaeth strategol a sicrwydd bod cyfathrebiadau cyhoeddus ar-lein yn bodloni gofynion diogelu, diogelu data a chyhoeddi statudol.
· Mae uwch arweinwyr yn cymeradwyo cyfrifon swyddogol ac yn goruchwylio prosesau monitro a chymedroli.
· Mae gweinyddwyr cyfrifon yn cynnal mynediad diogel, yn monitro cynnwys yn rheolaidd ac yn sicrhau cydymffurfiaeth â pholisi.
· Rhaid i bob aelod o staff ddilyn y polisi hwn, cynnal safonau proffesiynol ac adrodd am bryderon.
Creu Cyfrifon Cyhoeddus Ar-lein
· Dim ond ar ôl cymeradwyaeth uwch arweinwyr y caniateir creu cyfrifon cyhoeddus ar-lein newydd.
· Rhaid i gynigion ddiffinio pwrpas, cynulleidfa, aelodau staff cyfrifol a threfniadau monitro.
· Rhaid bod gan o leiaf ddau aelod o staff awdurdodedig fynediad at unrhyw gyfrif cyhoeddus swyddogol.
· Bydd cyfrifon swyddogol yn cael eu hadolygu’n rheolaidd ac yn ddiogel, eu trosglwyddo, eu harchifo neu eu cau pan nad oes eu hangen mwyach neu pan fydd cyfrifoldeb yn newid.
Monitro a Chymedroli
Bydd yr ysgol yn sicrhau'r canlynol:
Caiff cyfathrebiadau cyhoeddus eu monitro'n rheolaidd
Caiff sylwadau eu hadolygu a'u cymedroli'n briodol
Caiff ‘dilynwyr’ cyfrifon ysgolion eu monitro’n rheolaidd
Mae cynnwys niweidiol neu amhriodol yn cael ei drin yn briodol, gan gynnwys ei ddileu, adrodd arno, ei gadw fel tystiolaeth neu ei uwchgyfeirio pan fo angen.
Rhoddir gwybod am bryderon diogelu ar unwaith drwy weithdrefnau diogelu’r ysgol; mae digwyddiadau difrifol eraill yn cael eu cofnodi a’u huwchgyfeirio i uwch arweinwyr neu asiantaethau allanol perthnasol fel y bo’n briodol.

Safonau Proffesiynol
Rhaid i bob cyfathrebiad cyhoeddus:
Bod yn barchus ac yn broffesiynol
Osgoi cynnwys gwahaniaethol, sarhaus neu enllibus
Diogelu cyfrinachedd
Osgoi trafod cwynion mewnol
Osgoi datgelu gwybodaeth sensitif
Defnyddio Delweddau a'r Cyfryngau
Bydd yr ysgol yn sicrhau'r canlynol:
Ceir cydsyniad priodol
Mae delweddau'n briodol ac yn urddasol
Ni chaiff dysgwyr eu hadnabod yn ddiangen
Caiff delweddau eu tynnu lle tynnir cydsyniad yn ôl
Er mwyn lleihau’r risg y bydd delweddau, fideos, sain neu gynnwys arall sy’n dangos staff neu ddysgwyr yn cael eu copïo, eu trin neu eu camddefnyddio, gan gynnwys drwy dechnolegau deallusrwydd artiffisial, mae gan yr ysgol weithdrefnau sy’n rheoli sut mae cynnwys o’r fath yn cael ei ddewis a’i rannu’n gyhoeddus. (d.s. UKSIC guidance Best Practices for Managing Images and Videos on School Websites, School Image Guidance,  and Hwb - Gwe-grafu
Mae staff yn ystyried a allai cyhoeddi lleoliad a chyd-destun ochr yn ochr â delweddau gynyddu risgiau diogelu neu breifatrwydd.

Defnydd Personol a Chysylltiad â'r Ysgol
Gall staff ddefnyddio cyfrifon cyfryngau cymdeithasol personol; fodd bynnag:
Pan fydd staff yn nodi eu bod yn gysylltiedig â’r ysgol, rhaid iddynt gynnal ffiniau proffesiynol priodol a chydymffurfio ag ymddygiad staff perthnasol a disgwyliadau defnydd derbyniol.
Ni ddylai defnydd personol effeithio ar safonau proffesiynol nac enw da'r ysgol
Ni ddylai staff ymgysylltu â dysgwyr presennol drwy gyfrifon personol
Gall defnydd gormodol neu amhriodol yn ystod oriau gwaith arwain at gamau disgyblu
Ymdrin â Chwynion a Cham-drin
Lle gwneir sylwadau negyddol ar-lein:
Bydd yr ysgol yn ymateb yn gymesur
Bydd cynnwys ymosodol, bygythiol neu niweidiol yn cael ei reoli’n gymesur, gan gynnwys recordio, adrodd, blocio, dileu neu gyfeirio at blatfformau neu asiantaethau perthnasol fel y bo’n briodol.
Dylid cyfeirio cwynion rhieni/gofalwyr at weithdrefnau cwyno ffurfiol
Gall materion difrifol gael eu huwchgyfeirio at uwch arweinwyr neu asiantaethau allanol
Hyfforddiant ac Ymwybyddiaeth
Bydd yr ysgol yn sicrhau'r canlynol:
Mae staff sy’n gyfrifol am gyfrifon cyhoeddus yn cael arweiniad a hyfforddiant priodol ar ddiogelu, diogelu data, diogelwch cyfrifon, cymedroli, uwchgyfeirio a defnyddio cynnwys â chymorth deallusrwydd artiffisial yn gyfrifol.
Mae llywodraethwyr yn deall cyfrifoldebau goruchwylio
Mae'r gymuned ehangach yn cael gwybod am y safonau disgwyliedig
Adolygu a Gwelliant Parhaus
Bydd y polisi hwn yn cael ei adolygu'n flynyddol a'i ddiweddaru mewn ymateb i newidiadau deddfwriaethol, canllawiau cenedlaethol neu risgiau sy'n dod i'r amlwg.



Gwnaed pob ymdrech resymol i sicrhau bod yr wybodaeth sydd wedi'i chynnwys yn y templed hwn yn gywir, ar ddyddiad ei chyhoeddi yn Awst 2026.  Fodd bynnag, ni all SWGfL warantu ei chywirdeb, ac ni all dderbyn atebolrwydd mewn perthynas â defnyddio'r deunydd boed yn gyfan gwbl neu'n rhannol a boed wedi'i addasu ai peidio. Dylid ceisio cyngor cyfreithiol/proffesiynol addas os bydd unrhyw anhawster yn codi mewn perthynas ag unrhyw agwedd ar y ddeddfwriaeth newydd hon neu'n gyffredinol sy'n ymwneud ag ymddygiad neu ddisgyblaeth yn yr ysgol.     
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