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[bookmark: _Toc448745860][bookmark: _Toc448754173]Mae technolegau digidol wedi dod yn rhan annatod o fywydau plant a phobl ifanc, yn yr ysgol a thu allan i’r ysgol. Mae’r technolegau hyn yn ddulliau pwerus sy’n agor drysau cyfle newydd i bawb. Maen nhw’n gallu ysgogi trafodaeth, hybu creadigrwydd ac ysgogi ymwybyddiaeth o gyd-destun i hyrwyddo dysgu effeithiol. Dylai fod gan bobl ifanc hawl i gael mynediad diogel i’r we bob amser. 
Pwrpas y polisi defnydd derbyniol hwn yw sicrhau:
· y bydd pobl ifanc yn ddefnyddwyr cyfrifol ac yn aros yn ddiogel wrth ddefnyddio’r we a thechnolegau cyfathrebu eraill at ddefnydd addysgol, personol a hamdden. 
· bod systemau’r ysgol a’u defnyddwyr wedi eu gwarchod rhag camddefnydd damweiniol neu fwriadol a allai roi diogelwch y systemau a’u defnyddwyr yn y fantol.
· bod rhieni a gofalwyr yn ymwybodol o bwysigrwydd diogelwch ar-lein ac yn cyfrannu at addysg a rhoi arweiniad i bobl ifanc o ran sut i ymddwyn ar-lein. 

Bydd yr ysgol yn ceisio sicrhau bod gan ddysgwyr fynediad da at dechnolegau digidol i wella eu dysgu gan ddisgwyl hefyd bod dysgwyr yn cytuno i fod yn ddefnyddwyr cyfrifol. Mae copi o’r cytundeb defnydd derbyniol dysgwr wedi’i atodi i’r ffurflen ganiatâd hon fel bod rhieni / gofalwyr yn ymwybodol o sut y mae’r ysgol yn disgwyl i bobl ifanc yn eu gofal ymddwyn. 
Gofynnir i rieni a gofalwyr lofnodi’r ffurflen ganiatâd isod i ddangos eu cefnogaeth o’r ysgol yn yr agwedd bwysig yma ar waith yr ysgol. (Bydd angen i ysgolion benderfynu ydyn nhw eisiau i rieni a gofalwyr lofnodi’r cytundeb defnydd derbyniol ar ran eu plentyn)
Ffurflen Ganiatâd

Enw’r Rhiant / Gofalwr:						

Enw’r Dysgwr:						

Fel rhiant / gofalwyr y dysgwr uchod, rwy’n rhoi caniatâd i fy mhlentyn gael mynediad at dechnolegau digidol yr ysgol. 

Rwy’n deall bod yr ysgol wedi trafod y cytundeb defnydd derbyniol gyda fy mhlentyn ac wedi derbyn, neu y bydd yn derbyn, addysg diogelwch ar-lein i’w helpu i ddeall pwysigrwydd defnyddio technoleg a’r we’n ddiogel, o fewn a thu allan i’r ysgol. 
Rwy’n deall y bydd yr ysgol yn cymryd rhagofalon rhesymol, gan gynnwys systemau monitro a hidlo, i sicrhau bod pobl ifanc yn ddiogel wrth ddefnyddio’r we a’i systemau. Rwyf hefyd yn deall na all yr ysgol, yn y pen draw, fod yn gyfrifol am natur a chynnwys y deunyddiau a gyrchir ar y we ac wrth ddefnyddio dyfeisiau. 
Rwy’n deall y bydd defnydd fy mhlentyn o’r systemau’n cael ei fonitro ac y bydd yr ysgol yn cysylltu gyda fi os oes ganddynt bryderon am achos posib o dorri’r cytundeb defnydd derbyniol. 
Byddaf yn annog fy mhlentyn i ddefnyddio technoleg ddigidol yn ddiogel adref ac yn rhoi gwybod i’r ysgol os byddaf yn poeni am ddiogelwch ar-lein fy mhlentyn.
Oherwydd bod yr ysgol yn casglu data personol drwy’r ffurflen hon, dylai hysbysu rhieni / gofalwyr ynghylch:
	Y ffurflen hon (electronig neu brint)

	Pwy fydd â mynediad at y ffurflen hon.

	Ble fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.

	Am ba hyd fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.

	Sut fydd y ffurflen hon yn cael ei dinistrio.



Llofnod:							
Dyddiad:							
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Defnyddio Lluniau Digidol / Fideo
Mae defnyddio lluniau digidol / fideo’n rhan bwysig o weithgareddau dysgu. Gall dysgwyr a staff recordio tystiolaeth o weithgareddau mewn gwersi a thu allan i’r ysgol.  Gall y lluniau yna gael eu defnyddio mewn cyflwyniadau mewn gwersi eraill.
Gallai lluniau hefyd gael eu defnyddio i ddathlu llwyddiant drwy eu cyhoeddi mewn cylchlythyrau, ar wefan yr ysgol ac weithiau yn y cyfryngau cyhoeddus. Os bydd llun yn cael ei rannu’n gyhoeddus, ni chyhoeddir enwau gan osgoi, lle bo’n bosib, defnyddio lluniau ‘wyneb ymlaen’.  
Bydd yr ysgol yn cydymffurfio â’r Ddeddf Diogelu Data ac yn gofyn am ganiatâd rhiant / gofalwr cyn tynnu lluniau o aelodau’r ysgol.  
Yn unol â chanllawiau gan Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth, mae croeso i rieni / gofalwyr dynnu lluniau / fideos digidol o’u plant yn nigwyddiadau’r ysgol at eu defnydd personol (nid yw’r defnydd hwn yn dod o dan y Ddeddf Diogelu Data). I barchu preifatrwydd pawb ac weithiau i warchod, ni ddylid cyhoeddi’r lluniau hyn na threfnu iddynt fod ar gael i’r cyhoedd ar rwydweithiau cymdeithasol, ac ni ddylai rhieni / gofalwyr wneud sylw ar weithgareddau’n cynnwys dysgwyr eraill yn y lluniau / fideos digidol.
Gofynnir i rieni / gofalwyr lofnodi’r ffurflen ganiatâd isod fel bo’r ysgol yn gallu tynnu lluniau o’u plentyn a’u defnyddio a dangos cytundeb y rhieni / gofalwyr.
Oherwydd bod yr ysgol yn casglu data personol drwy’r ffurflen hon, dylai hysbysu rhieni / gofalwyr ynghylch:
	Y ffurflen hon (electronig neu brint)
	Y lluniau

	Pwy fydd â mynediad at y ffurflen hon.
	Ble y gallai’r lluniau gael eu cyhoeddi, e.e. Cyfryngau cymdeithasol, gwefan, yn y wasg leol, ayyb. (wele’r rhan berthnasol o’r ffurflen isod)

	Ble fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.
	Pwy fydd yn cael gweld y lluniau

	Am ba hyd fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.
	Ble fydd y lluniau’n cael eu cadw ac am ba hyd

	Sut fydd y ffurflen hon yn cael ei dinistrio.
	Sut fydd y lluniau’n cael eu dinistrio

	
	Sut i wneud cais i ddileu’r lluniau.
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Ffurflen Ganiatâd Lluniau / Fideos Digidol

Enw’r Rhiant / Gofalwr:			Enw’r Dysgwr:				
	
Fel rhiant / gofalwr y plentyn uchod, rwy’n cytuno y gall yr ysgol dynnu lluniau / fideos digidol o fy mhlentyn / plant.
	Ie / Na

	Rwy’n cytuno i’r lluniau gael eu defnyddio:
	


	· i gefnogi gweithgareddau dysgu
	Ie / Na


	· fel rhan o gyhoeddusrwydd rhesymol i ddathlu llwyddiant a hybu gwaith yr ysgol
	Ie / Na

	Dylid mewnosod datganiadau fan hyn sy’n nodi’n glir lle fydd yr ysgol yn cyhoeddi lluniau
	Ie / Na

	Rwy’n cytuno os tynnaf luniau neu fideos digidol yn, neu o, ddigwyddiad yn yr ysgol sy’n cynnwys lluniau o blant heblaw fy mhlant fy hun, y byddaf yn glynu wrth y canllawiau hyn ar ddefnyddio’r lluniau hyn. 
	Ie / Na



Llofnod:									
Dyddiad:									
Defnyddio Ffurflen Ganiatâd Systemau Cwmwl
Gallai fod angen i ysgolion sy’n defnyddio gwasanaethau gwe-letya cwmwl ofyn am ganiatâd rhiant i greu cyfrif ar gyfer dysgwyr.
Bydd angen i ysgolion adolygu a diwygio’r rhan isod, gan ddibynnu ar ba wasanaeth gwe-letya cwmwl a ddefnyddir.
Mae’r ysgol yn defnyddio*enw darparwr y gwasanaeth cwmwl* ar gyfer dysgwyr a staff. Mae’r ffurflen ganiatâd hon yn disgrifio’r dulliau a chyfrifoldeb y dysgwr wrth ddefnyddio’r gwasanaethau hyn. 
Mae’r gwasanaethau canlynol ar gael i bob dysgwr fel rhan o bresenoldeb ar-lein yr ysgol yn*enw darparwr y gwasanaeth cwmwl*
Bydd defnyddio*enw darparwr y gwasanaeth cwmwl* yn cynorthwyo eich plentyn i gyd-greu, cyd-olygu a chyd-rannu ffeiliau a gwefannau fel rhan o brosiectau’r ysgol a chyfathrebu drwy e-bost â dysgwyr eraill a staff. Mae’r gwasanaethau hyn i gyd ar-lein ac ar gael 24/7 o unrhyw gyfrifiadur wedi’i gysylltu i’r we. 
Mae’r ysgol o’r farn bod defnyddio’r dulliau hyn yn cyfoethogi profiad addysgol eich plentyn yn sylweddol.
Oherwydd bod yr ysgol yn casglu data personol a’i rannu â thrydydd parti, dylai hysbysu rhieni / gofalwyr ynghylch:
	Y ffurflen hon (electronig neu brint)
	Y data sy’n cael ei rannu â’r darparwr gwasanaeth

	Pwy fydd â mynediad at y ffurflen hon.
	Pa ddata fydd yn cael ei rannu a gyda phwy

	Ble fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw
	Pwy fydd yn cael gweld y data

	Am ba hyd fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw
	Ble fydd y data’n cael ei gadw ac am ba hyd

	Sut fydd y ffurflen hon yn cael ei dinistrio
	Sut i wneud cais i ddileu’r data


	Ydych chi’n cytuno i’ch plentyn gael mynediad at wasanaethau cwmwl? 
	Ydw / Nac ydw

	
	


Enw’r Dysgwr:				Enw’r Rhiant / Gofalwr:				
Llofnod:					Dyddiad:						
Defnyddio Systemau Biometrig yng Nghymru a Lloegr
Os yw’r ysgol yn defnyddio systemau biometrig (e.e. technoleg adnabod ôl bysedd / cledrau llaw) i adnabod plant i bwrpas mynediad, cofnodi presenoldeb, codi tâl, benthyg o’r llyfrgell, ayyb, rhaid (o dan ddeddfwriaeth ‘Diogelu Rhyddidau’ a Diogelu Data) iddi ofyn am ganiatâd rhiant neu ofalwr.  
Mae’r ysgol yn defnyddio systemau biometrig i adnabod plant unigol yn y ffyrdd canlynol (dylai’r ysgol ddisgrifio fan hyn sut y mae’n defnyddio’r system fiometrig).
Mae gan dechnolegau biometrig fanteision penodol o’u cymharu â systemau adnabod awtomatig eraill oherwydd nad oes angen i’r dysgwr gofio dod a dim byd gyda nhw (i’r ffreutur neu lyfrgell yr ysgol) felly ni all golli dim byd, fel cerdyn sweipio. 
Mae’r ysgol wedi gwneud yr asesiad effaith preifatrwydd data ac yn ffyddiog bod defnyddio’r technolegau hyn yn effeithiol ac wedi’i gyfiawnhau mewn cyd-destun ysgol.
Ni chedwir unrhyw luniau llawn o ôl-bysedd / cledrau llaw ac ni ellir ail-greu’r llun gwreiddiol o’r data. Hynny yw nid yw’n bosib, er enghraifft, ail-greu ôl-bys dysgwr neu hyd yn oed lun o ôl-bys o ddata sydd, mewn gwirionedd, yn rhes o rifau. 
Oherwydd bod yr ysgol yn casglu data personol categori arbennig a *dileu fel bo’n briodol* ei rannu â thrydydd parti, dylai hysbysu rhieni / gofalwyr ynghylch:
	Y ffurflen hon (electronig neu brint)
	Y data sy’n cael ei rannu â’r darparwr gwasanaeth

	Pwy fydd â mynediad at y ffurflen hon
	Pa ddata fydd yn cael ei rannu a gyda phwy

	Ble fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw
	Pwy fydd yn cael gweld y data

	Am ba hyd fydd y ffurflen hon yn cael ei chadw
	Ble fydd y data’n cael ei gadw ac am ba hyd

	Sut fydd y ffurflen hon / y data’n cael ei ddinistrio
	Sut y gellir tynnu caniatâd i brosesu data biometrig yn ôl



Enw’r Rhiant / Gofalwr:						
Enw’r Dysgwr:						
	Fel rhiant / gofalwr y dysgwr uchod, rwy’n cytuno y gall yr ysgol ddefnyddio systemau adnabod biometrig, fel y disgrifir uchod.
	Ie / Na

	Rwy’n deall na ellir defnyddio’r lluniau i greu llun ôl-bys / cledr llaw fy mhlentyn ac na fydd y lluniau hyn yn cael eu rhannu â neb y tu allan i’r ysgol.
	Ie / Na


Llofnod:									
Canllawiau pellach
· Dylai’r ysgol hysbysu rhiant pob plentyn eu bod yn bwriadu prosesu data biometrig eu plentyn a hefyd eu bod yn gallu gwrthwynebu.
· Er mwyn i’r ysgol brosesu data biometrig plant, rhaid i un rhiant neu ofalwr o leiaf roi caniatâd ac nid oes unrhyw riant neu ofalwr wedi tynnu caniatâd yn ôl. Rhaid i hyn fod yn ysgrifenedig.
· Gall y plentyn wrthwynebu neu wrthod cymryd rhan mewn prosesu eu data biometrig, p’un ai y rhoddodd riant neu ofalwr ganiatâd neu beidio.
· Rhaid i ysgolion gynnig ffyrdd eraill rhesymol o ddefnyddio gwasanaethau i ddysgwyr na fydd yn defnyddio system adnabod biometrig awtomataidd.
· Dim ond unwaith dros y cyfnod fydd dysgwr yn mynychu’r ysgol y mae angen gofyn am ganiatâd, ond bydd angen caniatâd newydd os oes unrhyw newid i’r systemau biometrig a ddefnyddir.
Cytundeb Defnydd Derbyniol Dysgwr 
Ar y tudalennau canlynol, rydym wedi copïo, er gwybodaeth i rieni a gofalwyr, y cytundeb defnydd derbyniol dysgwr. 
[bookmark: _Toc29910046][bookmark: _Toc61446014][bookmark: _Toc61452134][bookmark: _Toc159410167][bookmark: _Toc161309105][bookmark: _Toc226500222]Awgrymir wrth ysgrifennu’r cytundeb defnydd derbyniol dysgwr y dylid atodi copi i’r cytundeb defnydd derbyniol rhiant / gofalwr i roi gwybod i rieni a gofalwyr am y rheolau a’r ymddygiad yr ymrwymodd y dysgwr iddynt drwy lofnodi’r ffurflen.
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